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◆ 직무수행내용

 - 슬레이트 철거 및 지붕개량 공사 현장 관리 감독

 - 슬레이트 실태조사 수행

 - 사업담당 지자체 공무원 및 공사 현장대리인 등 사업 

이해관계자와의 소통 및 업무 협의

 - 민원 처리 및 대응

 - 실적관리 등 사업 서류 작업 및 정산 업무 수행

 - e-나라도움 및 나라장터 업무 처리

 - 사업수행을 위한 평가, 선정, 협약 진행·관리

 - 사업에 대한 수행 관리 지원 및 사후관리

 - 기타 부서장 및 팀장의 사업관련 지시 업무 수행

◆ 필요지식 및 기술

 - 석면 및 슬레이트 처리에 관한 법령 및 기술 지식

 - 사무행정을 위한 한글, 엑셀 활용 능력

 - 차량 운행 능력 및 지식

 - 타 사업 실제사례 벤치마킹 능력

 - 사업관리시스템 운영 능력

 - 자료수집, 분석 능력 및 보고서 작성 능력

 - 계획 및 일정 관리 활용 능력

 - 사업관련 이해관계자들과의 의사소통 및 관리기술

◆ 직무수행태도

 - 안전사고를 줄이고자 하는 노력 및 태도

 - 자료 수집 및 정리를 체계적으로 수행하는 태도

 - 사용자 요구사항 수집에 대한 적극성

 - 사용자 관점에서 사고하고자 하는 적극성

 - 원활한 의사소통 노력

 - 목표설정 및 달성에 대한 도전적 태도

 - 원인 분석 및 개선의지 등 문제해결에 적극적인 태도


